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Abbiamo il piacere di presentarVi, con questo, un esempio di segue foglio, organizzato 
secondo le indicazioni grafico-tipografiche.

L’allineamento del dattiloscritto è a 40 mm dal margine sinistro e a 75 mm dal margine  
superiore del foglio. 

Il numero di pagina, composto a bandiera, è a 25 mm dal margine destro, ed è allineato con 
la base del Logo. 

Il testo del dattiloscritto avrà una larghezza massima di 145 mm e sarà composto a bandiera 
sinistra senza rientro al capoverso. 

Per la stesura del documento e consigliato l’utilizzo del carattere Arial nel corpo 10/14. 

La firma è in basso, allineata a 125 mm dal margine sinistro del foglio.
 
Confidando di averVi offerto uno strumento utile nella pratica quotidiana, cogliamo 
l’occasione per porgere i ns. migliori auguri di buon lavoro. 

Pag. 2 

Nome Cognome
Qualifica

28
25

12

Formato: 210x297 mm.

Marchio/Logo: h 12 mm.

Stampa: 2 colori 
Marchio/Logo: PMS 202 EC.
Testi: nero.  

Carta: Fedrigoni Splendorgel  
Extrawhite 100/115 gr/m2 o simile.

Tutte le misure sono espresse in millimetri, 
tutti i corpi sono espressi in punti.

Modulistica. Stampati per corrispondenza. Linea operativa

Carta intestata

Specifica indirizzo:
Frutiger Bold corpo 7 pt, 
interlinea 9 pt

Indirizzo:
Frutiger Light corpo 7 pt, 
interlinea 9 pt

Nome del Destinatario
Nome della Via, n. civico
CAP Città

Luogo e data 

Nome Cognome 
Qualifica 

Abbiamo il piacere di presentarVi, con questo, un esempio di lettera tipo, organizzato 
secondo le indicazioni grafico-tipografiche relative alla corrispondenza della linea operativa.

L’allineamento del testo è a 40 mm dal margine sinistro, il medesimo allineamento sarà 
osservato per l'oggetto.

Il luogo e la data saranno posizionati a 40 mm dal margine sinistro e a 75 mm dal margine 
superiore del foglio, con lo stesso allineamento a 125 mm dal margine sinistro sono 
posizionati i dati relativi al destinatario. 

Il testo avrà una larghezza massima di 145 mm e sarà composto a bandiera sinistra senza 
rientro al capoverso. Per la stesura del documento è consigliato l’utilizzo del carattere Arial 
nel corpo 10/14.

La firma è in basso, allineata a 125 mm dal margine sinistro del foglio.

Confidando di averVi offerto uno strumento utile nella pratica quotidiana, cogliamo 
l’occasione per porgere i nostri migliori auguri di buon lavoro.  

 

Oggetto: Lettera tipo

Università degli Studi di Roma “La Sapienza” 
Indicazioni aggiuntive (qualifica, settore ecc…) 
Via Nome della Via n. civico, cap Città 
T (+39) 06 12345678 F (+39) 06 12345678 
www.dominio.it 

40 2585
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Formato: 210x297 mm.

Marchio/Logo: h 12 mm.

Stampa: 2 colori 
Marchio/Logo: PMS 202 EC.
Testi: nero.  

Carta: Fedrigoni Splendorgel  
Extrawhite 100/115 gr/m2 o simile.

Tutte le misure sono espresse in millimetri, 
tutti i corpi sono espressi in punti.

Modulistica. Stampati per corrispondenza. Linea operativa

Carta intestata

10

Specifica: 
Sapienza Font corpo 8 pt, 
interlinea 9 pt

Specifica indirizzo:
Frutiger Bold corpo 7 pt, 
interlinea 9 pt

Indirizzo:
Frutiger Light corpo 7 pt, 
interlinea 9 pt

28
12

40
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Formato: 210x297 mm.

Marchio/Logo: h 12 mm.

Questa versione di carta 
intestata deve essere riprodotta 
esclusivamente tramite l’utilizzo 
dei template per il computer.

Tutte le misure sono espresse in millimetri, 
tutti i corpi sono espressi in punti.

Nome del Destinatario 
Nome della Via, n. civico 
CAP Città 

Luogo e data  

Nome Cognome 
Qualifica 

Abbiamo il piacere di presentarVi, con questo, un esempio di lettera tipo, organizzato 
secondo le indicazioni grafico-tipografiche relative alla corrispondenza della linea operativa. 
 
L’allineamento del testo è a 40 mm dal margine sinistro, il medesimo allineamento sarà 
osservato per l'oggetto. 
 
Il luogo e la data saranno posizionati a 40 mm dal margine sinistro e a 75 mm dal margine 
superiore del foglio, con lo stesso allineamento a 125 mm dal margine sinistro sono 
posizionati i dati relativi al destinatario.  
 
Il testo avrà una larghezza massima di 145 mm e sarà composto a bandiera sinistra senza 
rientro al capoverso. Per la stesura del documento è consigliato l’utilizzo del carattere Arial  
nel corpo 10/14. 
 
La firma è in basso, allineata a 125 mm dal margine sinistro del foglio. 
 
Confidando di averVi offerto uno strumento utile nella pratica quotidiana, cogliamo 
l’occasione per porgere i nostri migliori auguri di buon lavoro.   

 
Oggetto: Lettera tipo

Università degli Studi di Roma “La Sapienza” 
Indicazioni aggiuntive (qualifica, settore ecc…) 
Via Nome della Via n. civico, cap Città 
T (+39) 06 12345678 F (+39) 06 12345678 
www.dominio.it 

Corso di Laurea lorem ipsum dolor 

Nome del Destinatario 
Nome della Via, n. civico 
CAP Città 

Luogo e data  

Nome Cognome 
Qualifica 

Abbiamo il piacere di presentarVi, con questo, un esempio di lettera tipo, organizzato 
secondo le indicazioni grafico-tipografiche relative alla corrispondenza della linea operativa. 
 
L’allineamento del testo è a 40 mm dal margine sinistro, il medesimo allineamento sarà 
osservato per l'oggetto. 
 
Il luogo e la data saranno posizionati a 40 mm dal margine sinistro e a 75 mm dal margine 
superiore del foglio, con lo stesso allineamento a 125 mm dal margine sinistro sono 
posizionati i dati relativi al destinatario.  
 
Il testo avrà una larghezza massima di 145 mm e sarà composto a bandiera sinistra senza 
rientro al capoverso. Per la stesura del documento è consigliato l’utilizzo del carattere Arial  
nel corpo 10/14. 
 
La firma è in basso, allineata a 125 mm dal margine sinistro del foglio. 
 
Confidando di averVi offerto uno strumento utile nella pratica quotidiana, cogliamo 
l’occasione per porgere i nostri migliori auguri di buon lavoro.   

 
Oggetto: Lettera tipo

Università degli Studi di Roma “La Sapienza”
Indicazioni aggiuntive (qualifica, settore ecc…)
Via Nome della Via n. civico, cap Città
T (+39) 06 12345678 F (+39) 06 12345678
www.dominio.it

Corso di Laurea lorem ipsum dolor sit amet
lorem ipsum dolor sit amet lorem ipsum dolor sit amet
lorem ipsum dolor sit amet

Modulistica. Stampati per corrispondenza. Linea operativa

Carta intestata Corso di Laurea

Specifica:
Sapienza Font corpo 8 pt, 
interlinea 9 pt

Specifica indirizzo:
Arial Bold corpo 7 pt, 
interlinea 9 pt

Indirizzo:
Arial Light corpo 7 pt, 
interlinea 9 pt

Indicazione Corso di Laurea:
Arial regular corpo 9 pt, 
interlinea 11 pt

40 2585
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Formato: 210x297 mm.

Marchio/Logo: h 12 mm.

Stampa: 4 colori (può variare in 
funzione del marchio che convive 
con il Marchio/logo Sapienza).
Testi: nero.  

Carta: Fedrigoni Splendorgel  
Extrawhite 100/115 gr/m2 o simile.

Tutte le misure sono espresse in millimetri, 
tutti i corpi sono espressi in punti.

Nome del Destinatario 
Nome della Via, n. civico 
CAP Città 

Luogo e data  

Nome Cognome 
Qualifica 

Abbiamo il piacere di presentarVi, con questo, un esempio di lettera tipo, organizzato 
secondo le indicazioni grafico-tipografiche relative alla corrispondenza della linea operativa. 
 
L’allineamento del testo è a 40 mm dal margine sinistro, il medesimo allineamento sarà 
osservato per l'oggetto. 
 
Il luogo e la data saranno posizionati a 40 mm dal margine sinistro e a 75 mm dal margine 
superiore del foglio, con lo stesso allineamento a 125 mm dal margine sinistro sono 
posizionati i dati relativi al destinatario.  
 
Il testo avrà una larghezza massima di 145 mm e sarà composto a bandiera sinistra senza 
rientro al capoverso. Per la stesura del documento è consigliato l’utilizzo del carattere Arial  
nel corpo 10/14. 
 
La firma è in basso, allineata a 125 mm dal margine sinistro del foglio. 
 
Confidando di averVi offerto uno strumento utile nella pratica quotidiana, cogliamo 
l’occasione per porgere i nostri migliori auguri di buon lavoro.   

 
Oggetto: Lettera tipo

Università degli Studi di Roma “La Sapienza” 
Indicazioni aggiuntive (qualifica, settore ecc…) 
Via Nome della Via n. civico, cap Città 
T (+39) 06 12345678 F (+39) 06 12345678 
www.dominio.it 

Nome del Destinatario 
Nome della Via, n. civico 
CAP Città 

Luogo e data  

Nome Cognome 
Qualifica 

Abbiamo il piacere di presentarVi, con questo, un esempio di lettera tipo, organizzato 
secondo le indicazioni grafico-tipografiche relative alla corrispondenza della linea operativa. 
 
L’allineamento del testo è a 40 mm dal margine sinistro, il medesimo allineamento sarà 
osservato per l'oggetto. 
 
Il luogo e la data saranno posizionati a 40 mm dal margine sinistro e a 75 mm dal margine 
superiore del foglio, con lo stesso allineamento a 125 mm dal margine sinistro sono 
posizionati i dati relativi al destinatario.  
 
Il testo avrà una larghezza massima di 145 mm e sarà composto a bandiera sinistra senza 
rientro al capoverso. Per la stesura del documento è consigliato l’utilizzo del carattere Arial  
nel corpo 10/14. 
 
La firma è in basso, allineata a 125 mm dal margine sinistro del foglio. 
 
Confidando di averVi offerto uno strumento utile nella pratica quotidiana, cogliamo 
l’occasione per porgere i nostri migliori auguri di buon lavoro.   

 
Oggetto: Lettera tipo

Università degli Studi di Roma “La Sapienza” 
Indicazioni aggiuntive (qualifica, settore ecc…) 
Via Nome della Via n. civico, cap Città 
T (+39) 06 12345678 F (+39) 06 12345678 
www.dominio.it 

Azienda Policlinico Umberto I

Modulistica. Stampati per corrispondenza. Linea operativa

Carta intestata convivenza con altri marchi 
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Specifica indirizzo:
Frutiger Bold corpo 7 pt, 
interlinea 9 pt

Indirizzo:
Frutiger Light corpo 7 pt, 
interlinea 9 pt

40 2585

28
25

12
10
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Formato: 220x110 mm.

Marchio/Logo: h 12 mm.

Stampa: 2 colori 
Marchio/Logo: PMS 202 EC.
Testi: nero. 

Carta: Fedrigoni Splendorgel  
Extrawhite 100/115 gr/m2 o simile.

Tutte le misure sono espresse in millimetri, 
tutti i corpi sono espressi in punti.

40

Modulistica. Stampati per corrispondenza. Linea operativa

Busta commerciale generica,  Ateneo Federato, Direzione Amministrativa

30
61

 
 
Via Nome della Via n. civico, cap Città 

Indirizzo:
Frutiger Light corpo 7 pt, 
interlinea 9 pt

Specifica: 
Sapienza Font corpo 8 pt, 
interlinea 9 pt
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Formato: 210x100 mm.

Marchio/Logo: h 12 mm.

Stampa: 1 colore PMS 202 EC. 

Carta: Fedrigoni Splendorgel  
Extrawhite 230 gr/m2 o simile.

Tutte le misure sono espresse in millimetri, 
tutti i corpi sono espressi in punti.

30

30

Modulistica. Stampati per corrispondenza. Linea operativa

Cartoncino generico, Ateneo Federato, Direzione Amministrativa

Specifica: 
Sapienza Font corpo 8 pt, 
interlinea 9 pt
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28
35
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Formato: 210x297 mm.

Marchio/Logo: h 12 mm.

Stampa: 2 colori 
Logo: PMS 202 EC.
Testi: nero.  

Marchio: punzonatura a secco. 

Carta: Fedrigoni Cotton Laid Ivory 
100/120 gr/m2 o simile.

Tutte le misure sono espresse in millimetri, 
tutti i corpi sono espressi in punti.

Modulistica. Stampati per corrispondenza. Linea dirigenziale

Carta intestata

Specifica indirizzo:
Frutiger Bold corpo 7 pt, 
interlinea 9 pt

Indirizzo:
Frutiger Light corpo 7 pt, 
interlinea 9 pt

Nome del Destinatario
Nome della Via, n. civico
CAP Città

Luogo e data 

Abbiamo il piacere di presentarVi, con questo, un esempio di lettera tipo, 
organizzato secondo le indicazioni grafico-tipografiche relative alla corrispondenza 
della linea dirigenziale.

L’allineamento del testo è a 40 mm dal margine sinistro.

Il luogo e la data saranno posizionati a 40 mm dal margine sinistro e a 245 mm 
dal margine superiore del foglio, con lo stesso allineamento a 40 mm dal margine 
sinistro sono posizionati i dati relativi al destinatario. 

Il testo avrà una larghezza massima di 145 mm e sarà composto a bandiera sinistra 
con rientro al capoverso. Per la stesura del documento è consigliato l’utilizzo 
del carattere Arial nel corpo 10/14.

La firma è in basso, allineata a 40 mm dal margine sinistro del foglio.

Confidando di averVi offerto uno strumento utile nella pratica quotidiana, cogliamo 
l’occasione per porgere i nostri migliori auguri di buon lavoro. 
      

Nome Cognome

40 25
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Formato: 210x297 mm.

Marchio/Logo: h 12 mm.

Stampa: 2 colori 
Logo: PMS 202 EC.
Testi: nero.  

Marchio: punzonatura a secco. 

Carta: Fedrigoni Cotton Laid Ivory 
100/120 gr/m2 o simile.

Tutte le misure sono espresse in millimetri, 
tutti i corpi sono espressi in punti.

Modulistica. Stampati per corrispondenza. Linea dirigenziale

Carta intestata

40

28
12

Specifica: 
Sapienza Font corpo 8 pt, 
interlinea 9 pt

Specifica indirizzo:
Frutiger Bold corpo 7 pt, 
interlinea 9 pt

Indirizzo:
Frutiger Light corpo 7 pt, 
interlinea 9 pt
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Via Nome della Via n. civico, cap Città 

Formato: 220x110 mm.

Marchio/Logo: h 12 mm.

Stampa: 2 colori 
Logo: PMS 202 EC.
Testi: nero.  

Marchio: punzonatura a secco. 
  

Carta: Fedrigoni Cotton Laid Ivory 
100/120 gr/m2 o simile.

Tutte le misure sono espresse in millimetri, 
tutti i corpi sono espressi in punti.

Modulistica. Stampati per corrispondenza. Linea dirigenziale

Busta Presidente Ateneo Federato, Direttore Amministrativo

40

Qualifica: 
Sapienza Font corpo 8 pt

Indirizzo:
Frutiger Light corpo 7 pt, 
interlinea 9 pt

31

30

Specifica: 
Sapienza Font corpo 8 pt, 
interlinea 9 pt

7
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30

30

Formato: 210x100 mm.

Marchio/Logo: h 12 mm.

Stampa: 2 colori 
Logo: PMS 202 EC.
Testi: nero.  

Marchio: punzonatura a secco. 
 

Carta: Fedrigoni Cotton Laid Ivory 
220 gr/m2 o simile.

Tutte le misure sono espresse in millimetri, 
tutti i corpi sono espressi in punti.

Modulistica. Stampati per corrispondenza. Linea dirigenziale

Cartoncino Presidente Ateneo Federato, Direttore Amministrativo

Qualifica: 
Sapienza Font corpo 8 pt

Specifica: 
Sapienza Font corpo 8 pt, 
interlinea 9 pt

8
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25

32
5

5

Formato: 85x55 mm.

Marchio/Logo: h 12 mm.

Stampa: 2 colori 
Marchio/Logo: PMS 202 EC.
Testi: nero. 

Carta: Fedrigoni Splendorgel  
Extrawhite 230 gr/m2 o simile.

Tutte le misure sono espresse in millimetri, 
tutti i corpi sono espressi in punti.

Modulistica. Stampati per presentazione. Linea operativa

Biglietto da visita

Nome Cognome e Qualifica:
Sapienza Font corpo 8 pt, 
interlinea 9 pt, bandiera sinistra
Colore: nero

Specifica:
Sapienza Font corpo 8 pt,
interlinea 9 pt, bandiera sinistra
Colore: rosso PMS 202 EC

Indirizzo:
Frutiger Light corpo 7 pt, 
interlinea 9 pt bandiera sinistra
Colore: nero
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Via Nome della Via n. civico, cap Città 
T (+39) 06 12345678 F (+39) 06 12345678 
ncognome@dominio.it 

32

25

5

Nome Cognome e Qualifica:
Sapienza Font corpo 8 pt, 
interlinea 9 pt, bandiera sinistra
Colore: nero

Specifica:
Sapienza Font corpo 8 pt,
interlinea 9 pt, bandiera sinistra
Colore: rosso PMS 202 EC

Indirizzo:
Frutiger Light corpo 7 pt, 
interlinea 9 pt bandiera sinistra
Colore: nero

5

Formato: 85x55 mm.

Marchio/Logo: h 12 mm.

Stampa: 2 colori 
Logo: PMS 202 EC.
Testi: Nome Cognome, Qualifica 
e indirizzi: nero. 
Specifiche: PMS 202 EC.   
 

Marchio: punzonatura a secco.
Carta: Fedrigoni Cotton Laid Ivory 
280 gr/m2 o simile.

Tutte le misure sono espresse in millimetri, 
tutti i corpi sono espressi in punti.

Via Nome della Via n. civico, cap Città 
T (+39) 06 12345678 F (+39) 06 12345678 
ncognome@dominio.it 

B. Stampati per corrispondenza. Linea dirigenziale

Biglietto da visita
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Titolo Arial Bold 24 pt
Sottotitolo Arial Regular 22 pt

Specifica Arial Bold 16 pt

Titolo Arial Bold 24 pt
Sottotitolo Arial Regular 22 pt

Specifica Arial Bold 16 pt

Titolo presentazione Roma 11/09/2006 pagina

Titolo Arial Bold 24 pt
Sottotitolo Arial Regular 22 pt

Esempio di slide interna Power Point con solo testo. 
Testo campione Arial 16 pt, composto a bandiera sinistra, interlinea singola.

Testo campione testo campione testo campione testo campione testo campione 
testo campione testo campione testo campione testo campione testo  testo 
campione testo campione testo campione testo campione testo campione

testo campione testo campione testo campione testo campione testo campione 
testo campione testo campione  campione testo campione testo campione testo 
campione testo campione  testo campione testo campione testo campione.

Titolo presentazione Roma 11/09/2006 pagina

Titolo Arial Bold 24 pt
Sottotitolo Arial Regular 22 pt

Lorem ipsum dolor sit amet 

Ut wisi enim ad minim veniam 

Exerci tation ullamcorper 

Commodo consequat

 

Vel illum dolore

Magna aliquam erat volutpat

Exerci tation ullamcorper 

Commodo consequat

numero di pagina + titolo documento

0

2

4

6

8

10

D

C

B

A

B

A

20001999

Titolo presentazione Roma 11/09/2006 pagina

Titolo Arial Bold 24 pt
Sottotitolo Arial Regular 22 pt

Titolo presentazione Roma 11/09/2006 pagina

Lorem ipsum dolor

Lorem ipsum dolor sit amet

Lorem ipsum dolor

Lorem ipsum dolor sit amet

Lorem ipsum dolor

Lorem ipsum dolor sit amet

Lorem ipsum dolor

Lorem ipsum dolor sit amet

2,8 

1.285

5.000

4,8 

2,4

1,8

450.000

650.000

2,8 

1.285

5.000

4,8 

2,4

1,8

450.000

650.000

Titolo Arial Bold 24 pt
Sottotitolo Arial Regular 22 pt

Formato: 254x190 mm.

Marchio/Logo: Versione 3D,
h 20 mm.

Colori copertina: 
Campo superiore: Colori 
complementari o immagine,
Campo inferiore: colore 
PMS 202 EC (RGB vedi Elementi 
base tavola Colori istituzionali).

Colori pagine interne: 
Barra inferiore e titolo: colore 
rosso PMS 202 EC

Testi: colore bianco su fondo 
scuro, nero su fondo chiaro. 

Modulistica. Stampati per presentazione. 

PowerPoint
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Formato chiuso: 220x310 mm.

Marchio/Logo: Versione 3D,
h 18 mm.

Stampa: Quadricromia. 

Carta: Fedrigoni Splendorgel  
extrawhite 300 gr/m2 o simile.

Tutte le misure sono espresse in millimetri, 
tutti i corpi sono espressi in punti.

Via Nome della Via n. civico, cap Città 
www.dominio.it 

80

8

220

9

220

31
0

15

80

180
15

50

Modulistica. Stampati vari

Cartellina istituzionale. Fustella

Indirizzo:
Frutiger Light corpo 10 pt, 
interlinea 12 pt bandiera sinistra

15
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Modulistica. Stampati vari

Blocco note. Copertina

Formato: 210x297 mm.

Marchio/Logo: h 18 mm.

Stampa: 1 colore PMS 202 EC. 

Carta copertina: Fedrigoni 
Splendorgel  extrawhite 
115/120 gr/m2 o simile.

Carta interna: Fedrigoni 
Splendorgel  extrawhite 80 gr/m2 
o simile.

Tutte le misure sono espresse in millimetri, 
tutti i corpi sono espressi in punti.

X
X

40

25
15

15
15

50


